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FIŞA POSTULUI

Numele şi prenumele
Secţie
Postul
Gradul de calificare

Documente de muzică tipărită
Şef secţie
întâi

Capitolul I. Cerinţe de calificare

C riterii C onţinut

1. Studii şi formare 1.1. Studii superioare de specialitate şi/sau specialităţi înrudite

1.2. Studii specifice postului

1.3. Stagii, cursuri de formare profesională.

2. Experienţă profesională 2.1. Nivelul şi stadiul propriei pregătiri profesionale

2.2. Formarea profesională şi dezvoltarea în carieră

2.3. Aplicarea cunoştinţelor/abilităţilor/competenţelor dobândite

2.4. Competenţă profesională (cunoştinţe temeinice teoretice şi 
practice în domeniu cu aplicare)

2.5. Exeperienţă profesională în domeniu minim 5 ani

2.6. Disponibilităţi manageriale.

3. Competenţe generale 3.1. Cunoaşterea şi respectarea legislaţiei în vigoare în domeniul 
biblioteconomiei şi ştiinţei informării

3.2. Cunoaşterea şi respectarea standardelor, regulamentelor, 
instrucţiunilor profesionale

3.3. Dezvoltarea, implementarea unor strategii şi planuri de acţiune

3.4. Monitorizarea, evaluarea şi ajustarea planului pe măsura 
realizării obiectivelor şi schimbării priorităţilor

3.5. Răspunde corespunzător şi promt la cerinţele utilizatorilor

3.6. Finalizarea lucrărilor în termenele stabilite

3.7. Disponibilitatea înţelegerii problemelor de comunicare cu 
utilizatorii şi colegii de serviciu

3.8. Disponibilităţi flexibile în schimbare
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